武汉市光谷第三初级中学
物业保洁及绿化养护外包工作要求
一、校园保洁及杂工维修
（一）、保洁服务区域范围
  武汉市光谷第三初级中学校内所有区域的物业服务。
（2） 、工作时间
    上午7:00---11:30；下午13：40--17:10。严格保证工作时间。
（三）保洁服务工作职责
1、 1----6号楼及学生宿舍楼：楼梯、走道、厕所、会议室每天清扫地面、墙面瓷砖、门窗玻璃；每周1、3、5对公共区域用84 消毒液进行消毒，并做好记载。每月两次清扫墙面灰尘及蛛网。
2、  7号楼（报告厅及体育馆）及东看台厕所：每周1、3、 5对楼梯厕所进行清扫，厕所进行消毒。8号楼（教师周转房）走道、楼梯、厕所每天清扫，每周1、3、 5对楼梯厕所进行清扫，厕所进行消毒。
报告厅每周彻底清扫一次，体育馆每天清扫。如遇大型活动，按学校要求，及时派人完成清洁任务。
3、停车场每天清扫，每半月冲洗一次。
4、体育场、校园道路每天清扫，山上步道及绿化区域每天捡垃圾。
（四）、杂工、维修及油印室工作
（1）、杂工
1、及时清除校园内杂草
2、定期清理排水沟（天面及硬化路等排水沟）
3、及时清洗喷泉水池。
（2）、维修
1、  水电末端综合小修
2、 水电设备设施运行管理维护及管道疏通（厕所下水道和天面和地面等排水沟）等
3、 门窗桌椅小修
（3）、油印室工作
负责学校油印室文件、试卷、资料的打印或油印。人员由学校与物业公司联合招聘，工作待遇包干5.3万（包括保险）。
（五）、物业人员及费用
预计人数16人。1、项目经理：1人；2、保洁员：12人；3、水电工：2人；4、油印员：1人。总费用预算：陆拾贰万伍仟元整(66.5万元).
二、绿化养护部分
（一）、绿化养护服务范围
  武汉市光谷第三初级中学校园内绿化养护。
（二）、绿化养护工作要求：
1、修剪：根据各类植物的生长特点、立地环境、景观要求，按照操作规程适时进行。
2、施肥：根据各类植物的生长特点及植物对肥料的需要，要求年施肥不得少于2次以上，新种植物视生长情况，适时适量进行施肥，以保持各类植物的生长旺盛达到一定景观效果。
3、除草：各类绿地、树穴、绿化带要结合松土及时清理各类杂草。
4、抹芽：主要用于乔木、大型灌木，对不定芽要及时清除，以保持树木骨架清晰，促使生长形态美观，营养集中。
5、清洁：及时清扫乔木、大型灌木的落叶及绿篱内的落叶，保持绿化带整洁。
6、病虫害防治：病虫害防治是园林植物养护中较为重要的手段和内容，要根据各类植物的寄生对象及时做好预测预报，及时采取措施防治。
7、抗旱、抗台、抗涝、防寒：旱季及新种植物要及时进行灌溉，防止植物因脱水而造成枯死。如因旱季没有浇水而导致绿植死亡，将追究责任，由物业公司更换绿植并确保成活。台汛期间要做好加固、排涝抢险工作，防止植物受损。冬季做好树木树杆刷白，对南方树种进行包扎，保证苗木顺利越冬。
（三）、人员及费用
预计人数2人。总费用预算：玖万伍仟元整(95000元).
三、本项目费用总计
物业保洁及杂工维修66.5万+绿化养护9.5万=76万
四、说明：
1、员工年龄：男员工不得超过60岁；女员工不得超过55岁。
 2、物业公司负责保洁工具材料、工具；绿化养护设备、工具的投入。学校负责清洁消毒药剂、垃圾桶、垃圾袋、垃圾袋、汽油、种子、肥料、农药投入提供。
3、学校举行大型活动时，积极配合学校完成临时性的保洁工作。
 4、中标单位需严格按上述要求签订工作合同，学校每月将对物业保洁工作进行考核，如未按要求完成工作，考核为差评的将扣除月经费的5%，连续3个月考核为差评，学校有权终止合同。
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